TRUONG DAI HOC DONG THAP

Tap chi Khoa hoc s6 32 (6-2018)

HUONG DAN NGUOI HQC REN KY NANG TAO LAP VAN BAN
DUA TREN TIEN TRINH TAO LAP VAN BAN QUA PHIEU BAI TAP

* Nguyén Bich Tram®

Toém tit

Tao Idp vin ban la mét ky nang can thiét doi véi moi ngwd’i trong hoc tap lan trong doi song hang
ngay. Tuy nhién, hién nay, ky nang nay ¢ hoc sinh, sinh vién rdt yéu. Pa sé ho cam thay khé khan truoc
viéce phaz trién khai mot van dé nao dé bang hinh thirc vin ban. Trong bdi viét nay, chiing t6i muon trinh
bay vé cdach thire huéng dan nguwoi hoc tao ldp van ban mot cach c¢é hé thong bang cdc phiéu bai tdp,
dwa vao cdc bude cua tién trinh tao ldp mot van ban.

Tir khéa: Tao ldp van ban, tién trinh tao ldp vin ban, phiéu bai tdp.

1. Pit van dé

Tao lap van ban la mdt trong nhitng k¥ ndng
quan trong ma mdi ngudi can hinh thanh nham
phuc vu cho hoat dong hoc tap, nghién ciru va
trong cudc song D6 1a mot k¥ nang gin 11en voi
thuc tién cudc song hang ngay, voi nhu cau giao
tiép ngay cang rong rii cua con ngudi. Trong nha
truong, bd mén Ngit van dam nhan nhiém vu nay,
bét dau tir bac Tiéu hoc. Chwong trinh Ngit vin cac
cap dd hudng dén viéc hd tro nguoi hoc rén luyén
dé hinh thanh k¥ ning tao 1ap vin ban ¢ nhiéu kiéu
bai khac nhau. Tuy nhién, thuc té kha nang tao lap
vin ban ctia hoc sinh (HS) van 1a mot van dé can
phai nghién clru, boi nd dang boc 16 nhiéu khiém
khuyét. Bén canh d6, kha nhiéu sinh Vlen (SV) tuy
da duogc hoc vé tao 1ap van ban song van con rét
han ché vé ki nang nay. Trong pham vi cua bai V1et
chung t6i xin gop mot sé y kién trao doi thém vé
ky nang tao 1ap van ban cua HS, SV hién nay cling
nhu dé xuét cach thie huéng dan ngudi hoc luyén
tap dé hinh thanh k¥ ning tao 1ap van ban thong
qua cac Phiéu bai tap.

2. Vai nét vé tién trinh tao 1ap vin ban

Tao 1ap van ban la qua trinh di tir viéc xac dinh
¥ tuong dén viée sap xép, trién khai ¥ tuong thanh
mot van ban hoan chinh, tron ven vé noi dung va
hinh thire, dap ing nhu cau giao tiép trong nhimng
tinh hudng khac nhau.

Tao 1ap van ban dugc xem la mot qua trinh tu
duy phirc tap, khong theo mot dudng thang, gom
nhiéu g1a1 doan. Céac giai doan nay khong nhat
thiét dién ra theo trinh tu thoi gian ma c6 sy dan
xen nhau trong qua trinh dién ra [3, tr. 117]. Tuy
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nhién, khai quat lai, quy trinh tao 1&p mdt van ban
gd6m 04 budc co ban:

Budc 1. Nay sinh y tuong: O budc nay, ngudi
viét s& tim hiéu yéu cau cia dé bai vé nodi dung va
hinh thirc van ban, trén co s¢ d6 hinh thanh cac y
tuong ban dau cho bai viét.

Budc 2. Phat trién va hé thong cac y tuong:
Tir nhitng ¥ tudng ban dau di tim duoc, ngudi viét
tiép tuc phat trién cac y tuong d6 thanh cac y cu
thé, chi tiét hon, dong thoi tién hanh sip xép cac
¥y tuong d6 theo mot hé thong nhét dinh (1ap dé
cuong cho bai viét).

Budc 3. Dién dat cac y thanh doan, bai: Dua
vao dé cuong da co, ngudi viét bt dau trién khai
cac y thanh doan, bai. Pay 1a budc quan trong dé
tao ra san pham, doi hoi ngudi viét phai co ning
luc dién dat, lap luan dé tao ra mot van ban dap
g yéu cau vé ndi dung va hinh thuc.

Budc 4. Chinh sira, bién tap: Day 1a budc rat
can thiét nhung thudng bi bo qua trong qué trinh
nguoi hoc tao 1ap van ban. O budc cudi cung nay,
ngudi viét s& doc lai bai viét cua minh, qua d6 phat
hién ra nhiing 16i sai, nhitng diém can chinh sta,
b6 sung dé hoan chinh vin ban.

3. Thue trang vé k¥ ning tao lap vin ban
cua HS, SV hién nay

Trong nha truong, bét dau tir bac Tiéu hoc, HS
da duoc rén k¥ nang tao 1ap van ban. Phan mon
Tap lam vin dam nhan nhiém vu nay. Qua cac cip
hoc, HS dugc tiép xtc va rén luyén k§ nang tao 1ap
nhiéu kiéu vin ban da dang nham dap tng duoc
nhu cau thuc té hoc tap va cong tac sau nay cua ho.
Tuy nhién, theo chung t6i, muc ti€u nay cho dén
nay van chua thé thue hién duge. Mot thuc té cho
thiy 1a dén bac Trung hoc phd thong, rdi trd thanh



TRUGNG DAI HOC PONG THAP

Tap chi Khoa hoc s6 32 (6-2018)

SV, da sb nguoi hoc van chua thé hinh thanh dugc
k¥ nang tao 1ap vin ban. Pé kiém chimg nhéan dinh
nay, trong qua trinh giang day mon Ngit van va cac
hoc phan trong chwong trinh Cao dang Giao duc
Mam non, Gido duc Tiéu hoc, Su pham Ngir van
nhu Van hoc thiéu nhi, Van hoc, Van hoc Viét Nam
hién dgi..., chung toi da tién hanh khao sat HS,
SV ciia trudng thong qua cac bai kiém tra vé tao
1ap vin ban. Qua san phim cuia ngudi hoc, chung
toi tap trung khao sat va danh gia cac phuong dién
nhu: Ngudi viét co dap tmg dugc yéu cau dé bai
khong? Y tudng cta bai viét c6 phong phu va sau
sdc? Cach sap xép va trién khai cac y tuong thanh
hé thong luan diém, luan ctr c6 hop li khong? Nguoi
viét c6 dam bao yéu cau vé dién dat trong vin ban?
Trén co s két qua khao sat, chiing toi da tién hanh
danh gia va nhan thay su thiéu hut k§ ning tao 1ap
van ban cua nguoi hoc biéu hién cu thé & nhitng
diém sau day:

Thit nhdt, ddng nhat cac kiéu vian ban, dong
nhit cac yéu cau khac nhau ciia dé bai. Piéu nay
xay ra phd bién trong cac dé bai lién quan dén nghi
luan van hoc. Vi du, véi dé bai “Cam nhan vé nhan
vat Tni trong truyén ngén Rirng xa nu ciia Nguyén
Trung Thanh”, da ) nguoi hoc lai viét nhu 1a mot
bai tom tit vé truyén Rirng xd nu, hodc véi dé bai
“Phén tich chuwong 1 cta truyén dong thoai Dé Meén
phiéu leu ki, SV lai viét nhu mot bai van tu su ké
vé cudc doi cia Dé Mén nhitng ngay méi bude vao
doi... Nguyén nhan ctia han ché nay 1 do nguoi
hoc d3 bo qua hodc tién hanh rat qua loa budc tim
hiéu d& bai va ciing khong quan tim dén sy khac
biét trong yéu cau cua ting dé bai khac nhau vé
cung mot van dé. Hau qua la nguoi hoc bi lac dé,
hoic bai viét khong dap tmg duge ddy du yéu cau
dé bai dat ra. Vi han ché nay, nguoi hoc khong
thé nao hinh thanh duoc ki nang tao 1ap van ban.

Thit hai, sy ngheo nan vé y tuong la mot trong
nhimg nguyén nhan cha yéu tao nén su yéu kém
trong k¥ nang tao lap van ban cia HS, SV hién
nay. Mot bai viét vé mot vin dé nao do 1a tap hop
nhitng hiéu biét, quan diém, cam xdc. .. cia ngudi
viét vé& dé tai ho dang néi dén. Mot trong nhimng
diéu kién quan trong dé bai viét duoc danh gia tot
1a nhitng diéu dugc thé hién trong d6 ¢6 chiéu rong
va chiéu sau. Tuy nhién, rit nhiéu HS, SV gip kho
khian trong viéc huy dong y tuong cho bai viét cia

minh. Nghia la, trudc mot van dé duoc dat ra, ho
khong thé nghi ra can phai trién khai nhiing ¥ nao
trong bai lam. Két qua cua tinh trang nay 14 nhimng
bai viét c6 dung lugng cau tur it 61, hodc chi c6 mdt
vai y lap lai nhidu 1an. Ban than nhiéu HS, SV ciing
bay t6 lo ngai vé viéc ho “khong biét viét gi” trong
mot dé bai chi yéu cau phan tich mot, hai khé tho,
hoic ban luan vé mot van dé nao d6 qua ngin. Didu
nay phan anh mot han ché 16n trong k¥ ning tao
1ap van ban cia nguoi hoc - ho hoan toan khong
¢6 k¥ nang tim ¥ va lién hé, két ndi, phat trién cac
¥ tuong trong bai viét.

Thir ba, di cing v6i viée khong nam viing yéu
cau dé bai, ngheo nan y tuong la tinh trang nghi
gi viét ndy, khong hé co su hé thong, sap x&p cac
y trong bai. Pay 1a tinh trang phd bién & cac bai
viét cia HS, SV hién nay. Nguyén nhan chinh la
do ho thudng bé qua budc tim ¥ va lap dan y dé
dinh huéng, sip xép cc ¥ tuong cho vin ban cia
minh. Hau qua la bai viét ctia ho cuc ki thiéu logic,
¥ ndy chen 1an v kia, trinh tu cac ¥ bi dao 1on...
Viéc trinh bay cac y trong tirng doan vén cling co
van dé. Boi da phan ngudi hoc khong nhan thuc
duoc mdi doan van cin phai dat toi sy tron ven vé
hinh thirc va noi dung (mdi doan trinh bay mot luan
dlem) vi vy, cac doan van thuong dugc bét dau
va két thuc rat tuy htng, c6 khi khong cung noi vé
mot van d&, c6 khi khong giai quyét dut diém cac
¥ ttr trong doan du doan van da khép lai... Tat ca
nhitng diéu nay khién cho khai niém “ky nang tao
1ap van ban” d6i v6i ngudi hoc cang thém xa voi.

Thir tur, tinh trang 16i dién dat trn ngap cac
trang viét. Vi kinh nghiém nhét dinh trong viéc
giang day va chim thi mén Vin, ching t6i nhan
thdy gan nhu rat hiém c6 nhitng bai viét ¢ cau tric
sang rd, dam bao chudn xéac vé cach dung tur, dat
cau. Cach viét cau ciia nguoi tao 1ap vin ban nhin
chung kha tiy tién, tham chi, c6 nhiing bai viét chi
toan st dung dau phay tir dau dén cudi bai. Tinh
trang sai 16i chinh ta hién nay ciing v6 cing phd
bién. Piéu nay anh hudng rt 16n dén chit lugng
bai viét. Nguyén nhan chinh 1a do trong qua trinh
hoc tip phan mon Tiéng Viét, nguoi hoc khong
quan tim dung mirc dén tAm quan trong cua viéc
rén luyén vé chinh t&, cach dung tr, dat cau... Viéc
hoc tap mang tinh chat dbi pho, khong c6 ¥ thirc
rén luyén thuong xuyén... da din dén thuc trang
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rat dang lo ngai nay. Va dé khic phuc né hoan toan
khong hé dé dang.

Tom lai, nhitng tdn tai néu trén da dan dén
mot thuc trang dang lo ngai vé k¥ ning tao lap
van ban ciia HS, SV hién nay. Diéu nay trudc mat
anh huong dén két qua hoc tap, ké d6 1a anh huong
khong nho dén hoat dong nghién ciru, cong tac sau
nay, boi ky nang tao lap van ban la ky nang can
thiét trong thyc tién doi séng, chir khong phai la
mot ndi dung chi dé ddi phé trong thoi gian ngdi
trén ghé nha truong.

4. Cach thirc hwéng din ngudi hoc rén ky
ning tao 1ap van ban

Vi tam quan trong cua k¥ ning tao 1ap van
ban va thyc trang k¥ nang tao lap van ban cua HS,
SV hién nay, chiing toi nhan thay can phai c6 nhimng
dinh huéng, dan dat that chi tiét, cu thé dé nguoi
hoc ¢6 thé rén luyén k¥ ning nay trén 16p va ca ¢
nha. Bé viéc rén luyén ctiia nguoi hoc dam bao tinh
khoa hoc, nhitng huéng dan ciing can dua trén tién
trinh tao 1ap mét van ban. Cu thé, theo ching t61,
cach thirc huéng dan ngudi hoc rén k ning tao lap
van ban bao gdm nhing ndi dung sau:

4.1. Pinh hwéng ndi dung va cach thirc tao
1ap van ban

Nhu da ndi, budc dinh hudng 1a mot trong
cac bude cua tién trinh tao 1ap vin ban va rt quan
trong, tuy nhién da s6 ngudi hoc khong chi y dén
n6 hodc thuc hién rét so sai. Diéu nay anh hudng
nhiéu dén chat lugng bai viét. Cho nén, khi ban
dén cach thirc huéng dan ngudi hoc rén ki ning
tao lap van ban, chiing t6i da dua ndi dung nay lén
dau tién trong cac bude. Bude dinh huéng bao gom
cac cong vi¢e sau:

Xac dinh kiéu vin ban sé tao lap: Mdi kiéu
van ban ¢ nhing dic trung riéng. Vi du vé mot s6
kiéu van ban ngudi hoc thuong tiép xtc trong qua
trinh rén k¥ nang tao lap van ban:

Kiéu vin ban thuyet minh: gioi thiéu nhitng
tinh chat, dic diém noi bat ca su viée, hién tuong
tiy theo tirng d6i tugng cu thé ma dé bai yéu cau.
Yéu cau cua kiéu bai nay 1a phai giéi thiéu cac
su vat, hién tugng mdt cach sinh dong, hép dan
nhéat, thu hat duoc sy chu y cua nguoi doc doi
v6i d6i tuong.

Kiéu vin ban miéu ta: thé hién su vat, su viéc,
con nguoi, canh vat,... mdt cach sinh dong, cu thé
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nhu n6 von c6 trong doi sdng. Pay 1a loai van giau
cam xtic, giau tri tuong twong va sy danh gia tham
my cia ngudi viét ddi voi dbi tuong miéu ta [4].

Kiéu van ban ty sw: trinh bay chudi cac su
viée tir bit dau dén két thuc, qua do thé hién mot
y nghia nhat dinh. Nhan vat va sy kién 1a yéu té
quan trong trong van tu su, trong do cac su kién
can phai duoc sap xép, trinh bay hop li nham thé
hién tu tuong ciia ngudi viét [5].

Kiéu van ban nghi lugn: ban bac, thao luan
v6i ngudi khac vé doi song xa hoi va van hoc nghé
thuat. Van nghi luan thé hién mot tu tuong, quan
diém nao d6 ciia ngudi viét va thuyét phuc nguoi
doc tin vao tu tuong, quan diém do6 [6].

Tir nhitng ddc trung ndy, moi kiéu vin ban s&
¢6 nhing yéu cau tuong ing doi hoi nguoi viét phai
tuan tha dé 1am ndi bat kiéu bai, dé ngudi doc dé
dang phan biét dugc kiéu bai nay vai kiéu bai khac
khi doc van ban minh tao ra (Vi du: van mi€u ta
phai lam ndi bat tinh chat, dac diém cua d6i tuong,
van nghi luén phai lam ndi bat cac luan diém, luan
ctr voi 1i 18 va dan ching thuyét phuc...).

Pinh hudéng ndi dung: Tra 161 cho cau hoi
“Vin ban yéu cau lam rd nhiing van dé gi?”. Dé
tra 101 duoc cau hoi nay, ngudi viét can cha ¥ hé
thong cac turkhoa trong dé bai, cd gang luu y phan
biét yéu cau vé ndi dung ciia dang dé nay véi dang
dé tuong tu.

4.2. Thuc hanh tao tip vin ban dwa vao tién
trinh tao 13p vin ban qua phiéu bai tap

Sau khi hoan tt budc dinh huéng, ching ta
da c6 nhitng ¥ tuong ban dau cho vin ban minh s&
tao 1ap. Budc tiép theo, chinh 1a budc hién thyc hoa
nhitng ¥ tudng d6. Li thuyét vé tao 1ap van ban da
néu ra 04 budc quan trong trong tién trinh tao 1ap
van ban. Khi thuc hanh, chung ta can di theo cac
budc do. Tt nhién, do dic trung cua tao lap van
ban la “c6 su dan xen gitra cac hoat dong: viét, xem
lai, chinh stra, viét...” [3, tr. 118] nén trong qua
trinh thuc hanh, ngudi hoc can chu dong giam sat
timg bude da thuc hién dé kip thoi ¢6 nhing didu
chinh, bo sung cho vin ban ctia minh. Nham gitap
ngudi hoc khong bo sét cac bude trong tién trinh
tao 1ap van ban, chung toi da thiét ké cac phiéu bai
tap, nho vay ma nguoi hoc co thé thuc hanh tot
hon, ddc biét di voi nhitng ngudi dang bude dau
¢b gang hinh thanh k§ ning nay.
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Phiéu bai tip 1a mot trong nhitng phuong tién
day hoc phd bién hién nay va co thé duoc thiét ké,
st dung linh hoat trong day hoc ¢ cac mon hoc, cac
n6i dung khac nhau. Déi véi viée rén k¥ ning tao
1ap van ban, mot phiéu bai tap duoc thiét ké tét s&
mang tinh tryc quan va gitp nguoi hoc hinh dung
tron ven vé tién trinh tao 14p mot van ban (diéu

nay ngudi hoc thudng it cha y dén), dong thoi goi
m¢& cho nguoi hoe cach thyc hién ting budc cua
tién trinh. Tan dung wu diém ciia phuong tién nay,
chung t6i da thiét k& 10ng ghép cac bude huéng dan
ngudi hoc tao 1ap vin ban vao trong phiéu bai tap.
Duéi day 1 cac mau phiéu tmg véi cac giai doan
cua tao lap van ban:

Bang 1. Phiéu bai tap dinh hwéng va sip xép y twéng
(twong rng v&i budce 1 va 2 cua tién trinh tao 1dp van ban)

Hovatén: ............oooeiiiiiinn.
Lop: oo

1. Tra loi cac cau héi sau

- Thuc hién biéu bang:

PHIEU BAI TAP )
PINH HUONG NQI DUNG, SAP XEP Y TUONG CHO BAI VIET

- Van dé can trinh bay:...............ccooeeiiiiiii,
- Pbi twong van ban hudng t6i:......................

Liét ké cac y tuéng

Cacy tuwéng duge b6 sung, diéu chinh sau
khi trao doi véi ban hodc tra ciru thém

2. Thuec hién cac yéu cau sau

a. Sap xep cac y tuong da tim dugc vao biéu bang sau

Luén diém (trong tim) ctia bai

Luéan diém 1 (Y 16n 1)

Luan diém 2 (Y 16n 2)

Luan diém 3 (Y 16n 3)

b. Tiep tuc trién khai cac luan diém thanh cac luan cit (y) nho hon

Luan diém 1 (Y 16m 1)

Luén ctr 1 (Y nho 1)

Luan c 2 (Y nhé 2)

Luan c 3 (Y nhé 3)

Luan diém 2 (Y 16m 2) .

Luan ctr 1 (Y nho 1) .

Luan ct 2 (Y nho 2) .

Luén ctr 3 (Y nho 3) .
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Bang 2. Phiéu bai tap thuce hanh viét doan vin
(twong rng v6i budce 3 cua tién trinh tao 14p van ban)

Hovatén:..................................
LOp: e
PHIEU BAI TAP
LUYEN TAP VIET POAN VAN
D& DAL oo,

Thue hién 1an luot cac yéu cAu sau:

1. T chire cac y

* P6i voi luan diém 1:

Két cau doan s& viét (dién dich, quy nap, Song hAn. ..} .....oo.oveieeoeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
* Poi voi ludn diém 2:

Két cau doan s& viét (dién dich, quy nap, SONg hANN. ..} .o..ovviveieeoeeeeeeeeeee e,
* Poi voi ludn diém 3:

Két cau doan s& viét (dién dich, quy nap, SOng hAn. ..} ....oo.ooviivoeeeieeeeeeeeeeeeeee e,
2. Dua vao cac y twéng vé bai viét va cach tb chire y da xac dinh, lan It trién Kkhai cac luin diém
thanh cac doan vin

Bang 3. Phiéu bai tip chinh sira vin ban
(twong ing v6i bude 4 cua tién trinh tao 14p van ban)

Hovatén:............................
Lop: e )
PHIEU BAI TAP
TU PANH GIA VA CHINH SUA
Tuw danh gia Pinh huéng chinh sira (néu chwa dat yéu ciu)

C6 xac dinh dung van dé can trinh bay chua? Vé viée xac dinh van dé can trinh bay:

Str dung cac luan ctr c6 toan dién khong? V& cac luan ctr duge sit dung:

C6 1am sang t6 luan diém chua? Vé cach 1ap luan dé lam sang to van dé:

Ban c6 diéu gi can bo sung thém dé lam rd ludn | Céc y can bo sung thém dé 1am 15 luan diém hon :
diem hon khong? HAy VIEt ra NCU CO. | coieeieiee ettt ettt sre e s eaensesenens

C6 khang dinh lai quan diém ciia ban than chua? | (néu co):
Ban thay bai viét con 13i chinh ta va ngit phap Chinh sira 16i chinh ta, ngir phap va dién dat :
khong? NEu c6 thi ta s€ stra nhur the NA0?7 | ceeoiie e e

C6 ¥ nao ban can thay d6i cach didn dat cho DAY | .o..ooviviveieeeeeeeeeeeeeeeeee e
hon KhOng? e et et nraen

Vi cac phiéu bai tap duogc thiét ké nhu trén  ting kiéu dé bai) nhung dam bao theo cac budc

hoic thiét ké twong tur (gdn voi yéu cau cu thé cia  cua tién trinh tao 1ap van ban, kém theo nhitng yéu
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cau, huéng dan cu thé, nguoi hoc co thé dua vao
d6 dé tap 1am quen véi ting cong viéc trong tién
trinh tao 1ap mot kiéu van ban batki. Chung t6i cho
rang, nhitng phiéu bai tap nhu trén c6 thé gitp ich
cho nguoi hoc trong giai doan méi luyén tép tao
1ap mot van ban mot cach khoa hoc, c6 hé théng.

4.3. Yéu ciu luyén tip thuwong xuyén

Viéc rén luyén dé hinh thanh mot k§ nang nao
d6 hoan toan khong phai la chuyén mdt sém mot
chiéu. Viéc rén luyén k¥ ning tao lap van ban ciing
vay. Trong qua trinh luyén viét vin, nhimg khé khin
gip phai rat nhiéu béi ndi dung nay khong chi doi
hoéi nhirng thao tac khéo 1€o, linh hoat ma con yéu
cau nhing cam thy, nhin nhan sau rong vé nhing
van d& dugc dit ra. Vi khong thé c6 hiéu qua ngay
tie thi nén ngudi hoc rat dé nan 1ong, bé cude. Cho
nén, ngudi hoc can phai xac dinh rd chd yéu kém
ctia minh trong céc khau tao 1ap van ban dé co thé
tu bo sung, hoan thién trong qua trinh rén luyén.
Ngudi hoc phai ndm vimng yéu cau cac budce tao 1ap
van ban va phai ¢ gang kién tri, luyén tap thuong
xuyén. Bén canh d6, nguoi hoc cling phai khong
ngimg bd sung kién thirc, von séng cho minh dé
¢ thé danh gia, nhin nhan van dé mot cach siu
sac, phuc vu tot vé mat ndi dung, ¥ twong cho vin

ban. Co nhu vy, ching ta méi co thé ting budc
hinh thanh va ngay cang thuan thyc k¥ ning quan
trong nay.

5. Két luan

K¥ nang tao 1ap van ban 1la mdt k¥ nang quan
trong, ¢6 ¥ nghia thyc tién ddi voi nguoi hoc. No
gop phan khang dinh vai tro mén Ngit vin trong
nha truong véi tu cach vira 1a mdt mon hoc nghé
thuat vira 1a mon hoc cong cu, can thiét cho viéc
hoc tap cac phan mon khac ciing nhu trong thyc té
cudc séng ctia mdi ngudi. Vi vy, rén luyén k§ nang
tao 1ap van ban la mdt nhiém vy khong thé xem
nhe d6i véi moi HS, SV. Vi bai viét trén, chung
t6i mong mudn co thé gop thém mot sb y kién dinh
hudng vé cach thirc huéng dan nguoi hoc rén ki
nang tao lap van ban c6 hé thong va c6 hidu qua
thong qua cac phiéu bai tap. Nhin chung, nhimng
dé xuét trong bai viét van chi 1a nhirg nghién ciru
budc dau. Ching toi rit mong nhan dugc nhiéu
y kién dong goép cua quy dong nghiép dé nhirng
nghién ctru cua minh ngay mot hoan thién hon,
c6 thé dugc Gmg dung rong rai trong qua trinh day
hoc tao 1ap vin ban trong nha trudng va hd trg co
hiéu qua cho nguodi hoc khi rén luyén ky nang tao
1ap van ban./.
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DEVELOPING STUDENTS’ TEXT WRITING SKILLS BASED ON
THE WRITING PROCESS WITH WORKSHEETS

Summary

Text-writing is essential for everyone, both in school and daily lives. However, at present, students
are not good at this skill. Many of them find it difficult to develop a certain issue in the textual form.
In this article, we want to present a process-based approach to develop students’ text writing skills
systematically by using worksheets, based on the writing process.

Keywords: Text writing, writing process, worksheets.
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